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“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
. ACTIVIDADES DE QFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA, UNION VALLE

DEL CAUCA”

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — C.C.1.112.620:440
Numero de Contacfo: 3128559432 -

las actividades realizadas so
1 social.

PS-185 DEL 04 DE DICIEMMBRE DE 2025
i P

D'an'do cumplimiento-al contrato de prestacion de servicios, celebrado entre el municipio de
+ La Unidn Valle y Emir Adriana Toro Guzman, me permito presentar el informe No.6 periodo
' comprendido desde el 04 de noviembre.al 04 de diciembre de 2025 en el cual se relacionan

L]

-

INFORME N°06

I

portadas con su registro fotografico y planilla de seguridad

L4
N ¥

INEORMACION DEL CONTRATO ‘

CONTRATO NO:- PS-185 DEL 04 DE JUNIO DE 2025

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LA“UNION VALLE -
[N 891.901.109-3 ‘

CONTRATISTA: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN

CEDULA DE CIUDADANIA

C.C No. 1.112.620.440 DE LA UNION VALLE

OBJETO:

"“PRESTACION. DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION EN  ACTIVIDADES DE  TIPO
ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LA EJECUCION
DE LAS ACTIVIDADES Y PROYECTOS DE LA
SECRETARIA 1 DE " AGRICULTURA Y MEDIO
AMBIENTE EN EL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
DEL CAUCA".

.| VALOR: . .| DIECISEIS'MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y
. _ DOS MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($16.852.500)-
PLAZO DE EJECUCION: EL PLAZO DE EJECUCION DEL OBJETO |
. CONTRACTUAL SERA CONTADO A PARTIR DE LA
’ . | FIRMA DE LEGALIZACION Y ACTA DE INICIO, SIN
EXCEDER EL TREINTA Y UNO (31) DE DICIEMBRE
DE 2025. - ,
il LUGAR: MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
1! FECHA DE INICIO: 04/06/2025 .
FECHA DE TERMINACION | 31/12/2025
SUPERVISOR: | OSCAR MAURICIO CARDONA, GARCIA
AVANCE: 80% ‘ '

N |

) Y Urbanizacidn Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3

La Unitn Valle def Cuaca
, loroguzmane@gmail.com '

"




“PRESTACION DE SERVICIOS DE APCYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE QFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
£EL CAU?J}K'

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN - G,C.1.112.620.440
Ntimero de Contacto: 3128559432

Fa

PERIODO -

Este informe” hace referencia al periodo comprendido entre el 04 noviembre al 04 de
diciembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Tenlendo en cuenta el objeto del contrato “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION EN ACTIVIDADES DE TIPG ADMINISTRATIVO Y OPERATIVO EN LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE EN 'EL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE DEL
CAUCA”, se presenta la relacion de las actividades realizadas y su respectivo registro
fotografico, planilla de seguridad social N°4632366961 del mes de octubre de 2025,

Actividades especificas del contrato

ITEM |DESCRIPCION

1 Apoyar las actividades logisticas que se.desarrollen pdr parte de.la administracion
municipal.

Representar al Municipio de La Unién Val[e del Cauca y/o la Secretaria de
Agricultura ¥y Medio Ambiente en las diferentes actividades o reuniones
programadas al interior de la-administracién municipal o por terceros, cuando asi se
requiera.

AN

Realizar asistencias técnicas, visitas requeridas por la comunidad, seguimiento a
proyectos o actividades, acompafiamientos interinstitucionales y demas que
‘correspondan, de manera oportuna y diligente,.con su respectivo reglstro fotografico
1y documental segun se requiera

‘ Regls_trar todas las actuaciones surtidas dentro de las actividades técnicas y
4 operativas a su cargo, en formatos existentes o registros que sean provistos por el
supervisor del contrato.

Apoyar en la preparacién de informes relacionados con las diferentes actividades
realizadas, proyectés atendidos, acompafiamientos interinstitucionales,

seguimiento a actividades desarrolladas por la Secretaria de Agricultura y Medio
Ambiente, etc. o .
6 1Apoyar en la elaboracién de las actas, comunicaciones, requerimientos, informes,

actos adminisirativos, etc. que le sean encomendados.

Urbanizacién Luis Alfredo Grafagles MZ A casa 3
La Union Valle def Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A L:é. GESTION PARA El. DESARROLLO DE

ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE

AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE

i

-

DEL CAUCAR

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — C.C.1. 11 2.620.440
5 que{o de Confacto; 3128559432

*

A

. \
Apoyar informes relacionados,con las diferentes asistencias técnicas realizadas,
proyectos atendidos, acompafiamientos etc.

o

-

Apoyar las actividades relapionadas con las'caracterizaciones agropecuarias de los |
productores del municipio de La Unién: realizar visitas de acompafiamiento, toma
de datos y actualizacién de encuestas, entre ofras, programadas por parte de la
Secretaria dé Agricultura y Medio Ambiente.

Asistir a las reuniones programadas al interior de la administracién municipal o por|.
! ‘r YL, . r .

terceros, obrando en representacién del Municipio de La Unién Valle del-Cauca y/o

la Secretaria de Agricultura y Medio Ambiente cuando asi se requiera.

|10

Efectuar diligencias externas e internas cuando las necesidades del servicio lo
requieran. :

11

Actualizar las bases de datos que le han sido asignadas con la informacion que e
haya sido dada; por medio del uso de herramientas informaticas :

112

Atender y orientar al ptblico-en general, sobre tramites y servicios de la oficina, para
facilitar su acceso y atencién . .

13

Participar en las capa"citaéiories Y reuniones que sean programadas por barte dg la
Secretaria de Agricultura'y Medio Ambiente, o de terceros, donde sea designada a
asistir por parte del supervisor del contrato. ‘

14

. < _ '
Apoyar las actividades relacionadas con el Consejo Municipal de Desarrollo Rural
- CMDR ‘ ‘ -

T
Al

1 . . .
Apoyar las actividéde}s- relacionadas con .el Comité Municipal para la Seguridad, \
Autonomia y Soberania Aliméntaria'y Nutricional - COMUSAN

*

L

Deéarrollar las demas actividades que se le asigne en Virtad del objeto del contratg |
e inherentes a él y asociados al cumplimiento de’ las necesidades de la, Secretaria
de Agricultura y Medio Ambiente-

1

Actividades realizadas:

[1TEm

DESCRIPCION OBSERVACIONES

Apoyar las actividades logisticas-que se
desarrollen  por
administracién muniéipal,

parte  de la|Asisti al tercer CMDR realizado e] 03 de|
diciembre de 2025,

4

Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3
La Uni6n Valle def Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
DEL CAUCA”

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — C.C.1.112.620.440

Numero de Contacto!!

3128550432

Y

Apoye en la organizacion de la primera
reunion del. JUDEA.

Representar al Municipio de La Union

Valle del Cauca yfo la Secretaria de

Agricultura y Medio Ambiente en las
diferentes actividades o reuniones
programadas al interior de Ia
administracién municipal o por.terceros,
cuando asl se requiera.

Asisti a [a socializacién y firma . de
compromiso de los beneficiarios de los
pozos sépticos.

mercado

Asisti a la reunién con el

campesino

Asisti a la reunion con los animialistas.

“|requeridas

Redlizar asistencias técnicds, visitas
por la comunidad,
seguimiento a proyectos o actividades,
acompafiamientos interinstitucionales y
demas que correspondan, dé manera
oportuna y diligente, con su respectivo
registro fotografico y documental segun
se requiera

Realice -asistencias técnicas de los

usuarios que se acercaron a la secretaria

a solicitar semillas para huerta casera.

Realice inscripcion de mascotas de los
usuarios que se acercaron a la secretaria
para las jornadas de esterilizacion.

Registrar todas las actuaciones surtidas
dentro de las actividades técnicas y
operativas a su cargo, en formatos
existentes o registros que sean-provistos
por €l supervisor del contrato.

Diligencie los formatos de asistencias
técnicas a productores agricolas del mes
de noviembre del 2025,

‘| relacionados
-atendidos,

.actividades

Apoyar en la preparacién de informes
con las diferentes
realizadas,  proyectos
acompanamientos
seguimiento -.a
desarroliadas por Ia
Secretarfa de Agricultura y Medio
Ambiente, etc.

actividades

interinstitucionales,

Diligencie los formatos de actas de
seguimiento / de asistencia técnica
agropecuaria, del 04 de noviembre al 04
de diciembre de 2025.

Fd

Apoyar en la, elaboracién de las actas,
comumcamones requerimientos,

informes, actos administrativos, etc. que

le sean encomendados.

’

Realice el informe No. 06 del periodo
comprendido entre el 04 de noviembre al

.04 de diciembre de 2025. Cuenta de cobro
No. 08, planilla de seguridad social del

mes de actubre de 2025 N°.4632366961

i

L

-~

Apoyar informes relacionados con las
diferentes asistencias técnicas

Diligencie " los forn
seguimiepto de

atos de actas de
asistencia  técnica

Urbanizacion Luis Alfredo Graféles MZAcasa3
La Unidn Valle def Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DEAPOYO ALA, GESTIONPARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION'AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE

AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE

DE LA ALCALDIA.DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE

, DEL CAUCA”
: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN.~ C.C.1.412.620.440

Numera de Contacto: 3128559432 .
realizadas, proyectos ate‘andidos,‘ agropecu?ria, del 04 de noviembre al 04
acompafiamientos etc. de diciembre de 2025.

o

{los productores del municipio de La

Apoyar las actividades relacionadas con
las caracterizaciones agropecuarias de

Unién: - realizar visitas de
acompariamiento, toma de datos y
actualizacion de encuestas, entre otras,
programadas por parte de la Secretaria
de Agricultura y Medio Ambiente.

En este periodo no realice esta actividad.

Asistir a las reuniones. programadas al
interior de la administracién municipal o
por terceros, obrando en repre$entacion
del Municipio de La Union Valle dell
Cauca y/o la Secretaria dé Agricultlra y
Medio Ambiente cuando asi se requiera.

Asisti a la reunién de seguimiento interna
de Sedama para socializar los avances en
las actividades asignadas. .
Apoye y asisti a la reunién programada [;
con FINAGRO para hacer las aprobacion
del plan operativo para ejecutar el contrato
interadministrativo N° 020.

10

Efectuar diligencias externas e internas
cuando [as necesidades del servicio lo
requieran. '

Realice las diferentes actividades que me
asignaron tanto externas como internas.

e mma e e

11

’J

Actualizar las bases de datos que le han
sido asignadas con la informacion que le
haya sido dada; por medio del uso de
herramientas informaticas

¥

-

, ‘ Actualice el Drive con la informacién de los

informes y actas de supervision de los
contratistas.

*

Actualice la informacion del consumo de

combustible:

*
W

Se realizo el contrato interadministrativo
con finagro.

-
-
1

12

Atender y orientar al publico en general,
sobre tramites y servicios de Ia oficina,
para facilitar su acceso.y atencion

Atend a diferentes usuarios que arrimaron
a la secretaria a solicitar asesoria en
-diferentes temas.

13

Participar en las capacitaciones y
reuniones que sean programadas por
parte de la Secretaria de Agricultura y
Medio Ambiente, o, de terceros, doride
sea designada a asistir por parte del

supervisor del contrato.

Apoye en tema logistico en las diferentes
reuniones programadas en la secretaria de
agricultura. =

Urbanizacion Luis Alfredo Grajéies MZ AGasa 3
La Unidn yaﬂe det Cuaca
foroguzmane@gmail.com
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*PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE L4 ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
DEL CAUCA”

FMIR ADRIANA TORO GuUZMAN — C.C 1 112 620.440
Numero de Contacto, 3128559432

Apoyar las actividades relacionadas con | Asisti al tercer CMDR realizo- el 3 de
14 | el Consejo Municipal de,Desarrollo Rural | diciembre del 2025 en el salén de.alcaldes.
- CMDR '

Apoyar las actividades relacionadas con | En.este periodo no realice esta actividad,
15 el Comité Municipal para la Seguridad,

Autonomia y Soberania Alimentaria y
Nutricional --COMUSAN

A N ’

Desarrollar las demas actividades que se |Apoye con la elaboracién de diferentes
le asigne en virtud del objeto del contrato | comunicados oficiales.

16 I inherentes . a &l y asociados - al|
cumplimientd de las necesidades de la|Apoye con la revision de vut y del correo. -
" |Secretaria de Agriculfura y Medio
Ambiente Apoye en logistica con- las diferentes
reuniones que se realizaron en SEDAMA.

-

REGISTRO FOTOGRAFICO

SE ANEXAN FOTOGRAFIAS DE ALGUNAS DE LAS ACTIVIDADES RE;\LIZADAS EN
LA SECRETARIA DE AGRICULTURA

‘ 0
Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A Casa 3

La Union Valle del Cuaca
foroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE -
) ACTIVIDADES DE OFICINA' Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO.AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE

4 -DEL CAUCA” ' < .
EMIR ADRIANA TORQ GUZMAN — C.C.1.112.620.440
Numerc_v de Confacto: 3128559432, - ! - .
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La Union Valle del Cuaca
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“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO,A LA GESTION PARA EL DESARROLLQ DE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENGION AL USUARIQ EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA "ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
- DEL CAUCA”

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN ~C,C:1 112.620.440
Numera de Confacto: 3128559432

Urbanizacion Liuns Alfredo G‘rajales, MZ A casa.3 4
La Unitn Valle del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTIO}V PARA EL DESARROLLO BE
ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE

AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
DEL CAUCA”

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — C.C. 1.112.620.440
Numero de C?ntacto. 3128559432 -

1241172025 09:40
. .

A N T——————...
REUNION CON LOS INTENGRANTES DEL MERCADO CAMPESINO

- » M

X
Urbanizacidn Luis Affredo Grajales MZ 4 casa 3 ) )
La-Unién Valle del Cuaca
, foroguzmane@gmail.com
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"F’RESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE
AGTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
DEL CAUCA”

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN —~ C.C.1 112 620.440
Numero de Contacio 3128550432

Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3
La Union Valle def Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOY® A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE ~
! ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LA SEGRETARIA DE
AGRICULTURA X MEDIO AMBIENTE DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE LA UNION VALLE -
- DEL CAUCA” * ; v

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — C.C,1.112.620:440
Numero de Confacto: 3128559432

i
ATENCION AL USUARIO

3 * Se anexa cuenta de cobro N°06; plariilla de seguridad social ‘N°. 4632366961"mes de
‘octubre de-2025 y certificacién para efectos de retencion en la fuente ley 1819 de 2016 -
rentas de trabajo - - p

Q80U oD 6. . ~
EMIR ADRIANA TORO GUZMAN . . T
C.C 1.112.620.440 de La Unién Valle T .
Contratista PS-185-2025
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Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3 ¢
La Union Valle del Cuaca :
' foroguzmane@gmail.com . "
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